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Konu :Gorev Dagilimi
Sayin Fikri OZCELIKCi

26.07.2014 tarih ve 29072 sayili Resmi Gazete’ de yayinlanan Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve ilkdgretim
Kurumlar Yénetmeligi’nin 41.Maddesi geregince 15/09/2023 tarihinden baslamak Gizere MUDUR YARDIMCISI olarak idari
islerde yuriutmekle ylikimli oldugunuz is ve islemler asagida belirtilmistir. Hizmetin yiritilmesinde gereken duyarhlig
gostermenizi rica eder gorevinizde basarilar dilerim.

Ozlem GUNDUZGOCMEN
Okul Midduru
1-Yillik Calisma Planlarinin Hazirlanmasi (Gérev Alani ile ilgili)

2-Ortaokul s ve islemleri
3-Ortaokul Maas,EkDers is ve islemleri
4-Ogretmen nébeti is ve islemleri
5-HITAP,TiF,EVEP16,ECBS ve Ortaokul MEBBIS is ve islemleri
6-Okul Ziyaretci is ve islemleri
7- Personel Ozliik is ve islemleri (Ortaokul, MEBBIS, SGK, BURBIS,MEIS, Norm Veri Girisleri veDigerleri)
8-Destekleme Kurslari ile ilgili is ve islemler
9-Haftalik Ders Programi(Ortaokul)
10-Ders Disi Egitim Calismalari
11-ISG ile ilgili is ve islemler
12-Okul Bahgesinin Etkin ve Giivenli Kullanimi,isSaghgi ve Givenligi ile ilgili is ve islemler
13-Erkek Yardimci personel ile ilgili is ve islemler
14- Ogrenci Burslar
15- Ogrenci Davranislarini Degerlendirme Kurulu Calismalari
16-Sube Ogretmeler Kurulu ve Ziimre Ogretmenler Kurulu ile ,Se¢cmeli Derslerle ilgili is ve islemler
17-Yoneltme Kurulu Calismalari,Deneme Sinavlari
18- Bos Gecen Derslere Ogretmen Gérevlendirme
19- Ortaokul Projeleri (Boyun Kadar Kitap Oku), (ingilizce Kelime Yarismasi), (Dy-Ned
DilEgitimi,AtikPil, EPAS,AtikYag,DavranisProjesivekurulcabelirlenen digerprojeler)
20-Sosyal Kullip Calismalari,Karne is ve islemleri,Plan,Zimrevb evraklarin takibi
21-BagimsizBélimlerileilgiliisveislemler-HazirBulundurulmasi(Konferans
Salonu,Kiitiiphane,Laboratuvar),OrtakKullanimAlanlariileilgilikoordinasyon

22- Muayene ve Teslim Alm aKomisyonu, Kurul veKomisyonlarin Takibi
23-Enerji Verimliligi is ve islemleri(Faturalarin Mebbise yiiklenip ilceye ulastiriimasi)

24-MYS ve EKAP is ve islemleri
25- Oku IM{duriiniin Egitim Ogretim ileilgili Vereceg iDiger Goérevler

Gorevimi okudum ve bir niishasini aldim.
15/09/2023
Fikri OZCELIKCi
Miidiir Yardimcisi
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